
 
 

सीएसआइआर-ख�नज एव ंपदाथर्  प्रौद्यो�गक� सन, भवुनेश ् र-75103, ओ�डशा 
CSIR-INSTITUTE OF MINERALS AND MATERIAL TECHNOLOGY, BHUBANESWA-751013,  DISHA 

�नय�मत छुट्टी के  �लए आवेद 

 
APPLICATION FOR GRANT OF REGULAR LEAVE 

1. 
नाम 
Name: 

 
 

 
2. 

आवेदन क� �त�थ 
Date of application: 

 
 

 
3. 

पदनाम व प प स ं
Designation & I D No: 

  
4. 

�वभाग का नाम 
Name of the Department: 

 
 

 
5. 

वेतन पट् 
Pay Band: 

पीबी-1/पीबी-2/पीबी-3/पीबी-4  
PB-1/PB-2/PB-3/PB-4 

 
6. 

श्रेणी वे 
Grade Pay: 

 

7. आवश् क छुट्टी के प्र : अछु/अवेछु/पछु/असछु/�शअछु/ कोई अन्  छु ट् 
Kinds of leave required: EL/HPL/Commuted Leave/EOL/CCL/any other leave:- 

 
8. 

छुट्टी क� अ�व  
Duration of leave: 

-----------से--------------तक 
FROM:  --------------------   TO--------------------- 

Prefixing:-------------------पहले जोड़ना 
Suffixing:-------------------बाद म� जोड़ना 

 
9. 

छुट्टी लने का का 
Reasons for the leave applied: 

 
 

 
10.  

छुट्टी के दौरान प , दरूभाष स ं(मो) स�हत  
Address while on leave with Tel.(M) Number: 

 

 
11. 

क् य मखु् यलय से बाहर जाने क� अनमु�त चा�हए या नह�ं  : हाँ / नह� ं 
Whether Hqrs. Leave permission is required or not:  YES/NO 

�पछले तीन मह�न� म� ल� गई छु�ट्टय� का �ववर(�श अ छु के �लए �पछले एक वषर् के दौरा ) 
12. Details of the Leave availed during the last preceding three months (during the year for CCL):- 
छुट्टी के प्  
Kinds of leave 

अव�ध /Duration �दन� क� सखं् य 
Number of days 

आकिस्मक छुट /CL  
 

 

अिजर्त छुट /EL  
 

 

प�र छुट्ट/ अ वे छुट् 
Commuted leave/HPL 

  

�शश ुअनरु�ण छुट् 
Child Care Leave 

  

कोई अन्  प्रकार क� छु  
Any other kind of leave 

  

स् थन: आइएमएमट�, भवुवनेश ् र  
Place: IMMT, Bhubaneswar 

 
आवेदक के हस् त�र /Signature of the applicant 

 
�दनांक /Date: 

 
ससं् तत /RECOMMENDED 

(उपयुर्क् छुट्टी क� अव�ध के दौरान कमर्चा�रय�   के स�पे गए काय� को करन के �लए  वै किल्पक व्वस् थ क� गई है ।) 
(Alternative arrangement has been made to attend the assigned work of the officials during the above leave period) 
  

अनभुाग के प्रध/ �वभाग के प्रध 
Head of Section/Head of Department 
 

अनमुो�दत �नयम� के अनसुार  छुट् देय एव ं स् वकायर/APPROVED subject to leave due and Admissible  as per rule 
  

�नदेशक/प्रभागाध�/ स�म प्रा�धकार 
DIRECTOR/HOD/COMPETENT AUTHORITY 

प्रशासन म� प्रयोग के   
FOR USE IN ADMINISTRATION 

प्रमा�णत �कया जाता है �कअ छु / �श अ छु/ या अन्  ---- से ------- तक  (      कुल �दन� क� सखं् य) 
अ वे छु ------ से -------- तक  (  कुल �दन� क� सखं् य) उसक� छुट्टी ले/सेवा पिुस्तका म� प्र�व�� गई है ।  
Certified that E.L/CCL or others------ from--------------------- to----------------------- (total number of days), HPL from-------
---------- to-------------------- (total number of days-----) have been credited to his/her leave Account/entered in 
Service Book. 
 
सबं�ंधत सहायक 
Dealing Assistant 

 
अनभुाग अ�धकार� (वयै��क �म�सल) 
Section Officer(Personal file) 

 


